SOP Validasi Asrama Mahasiswa

1. Validasi Calon Penghuni Asrama Mahasiswa Bidikmisi dan Non Bidikmisi

Calon Penghuni Asrama

Operator Asrama A

Operator Asrama B

Mahasiswa
datang ke BPU dengan
membawa Surat Pernyataan
yang telah ditandatangani oleh
Orang tua dan Bukti Pengajuan
Bidikmisi atau UKT terakhri

Mahasiswa
melakukan
pembayaran sewa
asrama

Y

Mahasiswa
menyerahkan bukti

Opeartor
membuka menu
validasi pada sistem

Operator melakukan validasi

1. Data mahasiswa

2. Surat Pernyataan

3 Bukti Bidikmisi jika mahasiswa
bidikmisi atau bukdi UKT terakhir
untuk mahasiswa non Bidikmisi

¥

Setalah
melakukan validasi dan dinyatakan
valid, maka operator menentukan
kamar Rusunawa di Sistem

.

Kemudian
operator meminta calon penghuni
untuk membayar sewa Rusunawa
pada rekening yang
telah ditentukan dan mengingatkan
jumlah sewa minimal untuk
mahasiswa bidikmisi

Operator
mencetak surat pengantar
untuk mahasiswa yang
telah di validasi

h 4

pembayaran ke opeartor
asrama

Mahasiswa
mendapat surat pengantar

( Cperator
»| melakukan verifikasi

bukti pembayaran sewa

Operator memberikan Surat

.

untuk dibawa ke asrama
yang dituju

pengantar asrama ke calon
penghuni asrama




2. Validasi Calon Penghuni Asrama Mahasiswa Asing

Operator Asrama

Operator mendapatkan surat
tembusan perihal pemondokan
mahasiswa asing beserta
lampiran nama-nama
mahasiswa asing

h J

Operator membuka
menu penghuni asrama
pada sistem

v
Operator memasukkan
data mahasiswa asing

dan menantukan asrama
yang akan di tempati

Y
Operator mencetak surat
pengantar ke asrama
untuk mahasiswa asing
dan dikirimkan ke fakultas
yang meminta




